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Na podlagi Zakona o Osnovni $oli (UL RS, &t. 81/06), 31. a ¢lena Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o
Osnovni Soli (UL RS, &t. 102/07) in po predhodno opravljeni obravnavi na sestanku uciteljskega zbora dne 29. 6.
2018, na svetu starSev 25. 9. 2018, je ravnateljica Osnovne Sole Grize 28. 9. 2018 sprejela nasledn;i

HISNI RED

1. SPLOSNE DOLOCBE

S tem HiSnim redom se v Osnovni Soli Grize, 1a Grize, 3302 Grize (v nadaljevanju: Sola), dolo¢i obmocje Sole in
povrsine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni €as in uradne ure, uporaba Solskega prostora in organizacija
nadzora, ukrepi za zagotavljanje varnosti, vzdrzevanije reda in CistoCe ter drugo.

TEMELINA NACELA

Dolocila hisnega reda morajo spostovati vsi delavci Sole, ucenke in ucenci (v nadaljevanju: ucenci), starsi, zunanji
sodelavci in trenutni obiskovalci. Ce so v Solski zgradbi tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisni red vsi uporabniki
enakopravno.

Delavci Sole, uenci, starsi, zunanji sodelavci in trenutni obiskovalci so dolzni tvorno prispevati k uresni¢evanju
ciliev in programov $ole, urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu poéutju v Soli, varnosti udeleZzencev vzgojno-
izobrazevalnega procesa, skrbi za Solsko lastnino in prepre¢evanju Skode.

Uporaba hiSnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot Solski prostor.
Uc€enci so dolZni upostevati navodila oz. opozorila u€iteljev, drugih delavcev Sole in dezurnih uéencev.

Med in nad ucenci, ucitelji in drugimi delavci Sole ni dovoljena nobena oblika nasilja. U¢enci, uditelji in drugi
delavci Sole ne smejo ogrozati sebe, drugih uéencev, uciteljev in drugih delavcev Sole. Vzgojno-izobrazevalno
delo poteka v skladu z urnikom, Solskim koledarjem, letnim delovnim nacrtom $ole, vzgojnim nacrtom Sole, pravili
Solskega reda, hisnim redom Sole in drugimi internimi pravilniki ter akti Sole.

Starsi so dolzni poskrbeti, da otroci prihajajo v $olo pravocasno.
Pravila obna$anja in ravnanja u¢encev opredeljuje 5. ¢len Pravil Solskega reda.

UCitelji so se z u€enci dolzni pogovarjati tudi o bontonu. V uéno-vzgojnem procesu je potrebno veliko pozornosti
posvetiti vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom (med u¢enci, med uéenci in zaposlenimi in do vseh
obiskovalcev Sole).

Uc€enci k pouku in k drugim dejavnostim Sole prihajajo primerno oble€eni in urejeni. V primeru, da u¢enec s svojo
urejenostjo neprimerno izstopa, razrednik o tem obvesti starSe, ki morajo ustrezno ukrepati.

Ucenci visjih razredov morajo biti vzor mlajSim u¢encem, do katerih morajo biti Se posebej pozorni in skrbni.

Vse Zelje, teZave in prodnje ucenci in starsi reSujejo postopno: najprej z uciteliem posameznega predmeta, nato z
razrednikom, po potrebi pa nadalje tudi s Solsko svetovalno sluzbo in vodstvom $ole. Uéenci lahko teZave
izpostavijo in reSujejo tudi preko Solskega parlamenta.

2. SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Osnovni Soli Grize v upravljanje in jih
$ola vzdrzuje ter za njih skrbi kot dober gospodar. Sola deluje na naslovu Grize 1a in obsega stavbo, $portno
dvorano, zunanje portne povrsine, asfaltne povrsine, parkiri$¢a in zelene povrsine z otrodkim igri$¢em. Sola je
na zahodu in severu ograjena z Zi€no ograjo, na jugu je omejena z betonsko Skarpo, na vzhodu pa z voznimi
povrSinami za prihod avtobusa na Solsko avtobusno postajaliSce in osebnih avtomobilov zaposlenih in starSev do
njim namenjenih parkiri$¢. Na vzhodu je tudi dostop do Solske kolesarnice.

K $olskemu okoligu POS Liboje sodi $olski prostor, ki zajema $olsko stavbo v Libojah, asfaltne povrsine pred in
za $Solo, zelenico z otrodkim igris¢em ter rudarskim muzejem vse do potoka Bistrica. Na zahodu in vzhodu



omejuje Solski prostor dovozna asfaltna cesta. Na severu omejuje Solski prostor asfaltna povrSina oz. gozd. Za
potrebe gibalnih aktivnosti uéencev POS Liboje obCasno uporablja tudi igris¢e pri gasilskem domu (ograjena
javna povrsina).

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni ¢as Sole je v delovnih dneh od 6.10 do 16.10. Zaradi potreb starSev se lahko poslovni ¢as Sole
iziemoma podaljSa, kar se opredeli v LDN Sole (jutranje varstvo, podaljano bivanje). Oblike vzgojno-
izobraZevalnega dela: pouk, dopolnilni ter dodatni pouk, interesne dejavnosti in te€ajne oblike potekajo v
prostorih Sole po razporedu, kot ga dolo&a urnik.

Ravnateljica lahko v izjemnih okoli$€inah (primer vi§je sile) 0z. na zahtevo ustanovitelja (organizacija prireditve)
odredi, da Sola za¢asno posluje tudi v soboto, v nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom doloCen prost
dan.

Vsi zaposleni so po dogovoru in v posebnih primerih na voljo star§em tudi izven svojega poslovnega
¢asa.

Poslovni ¢as

°  0d6.10 do 8.10 (jutranje varstvo 1. razred, do normativa ostali mlajsi ucenci)
° 0d7.15 do 8.15 (varstvo vozacev - prihod v Solo)

° od 12.00 do 13.35 (varstvo vozacev — odhod iz $ole)

° od (priéetek po kon¢anem pouku) do 16.05 (podaljSano bivanje)

°  vsako sredo od 10.00 do 12.00 (med poletnimi poditnicami)

°  poslovni ¢as ob sobotah je dolo¢en s Solskim koledarjem

Tajnistvo: od 7.00 do 15.00, malica od 10.00 do 10.30

Ravnateljica: od 7.00 do 15.00, malica od 10.00 do 10.30
Pomogénica ravnateljice: od 7.00 do 13.00, malica od 10.00 do 10.30
Svetovalna sluzba: od 7.00 do 14.00, malica od 10.00 do 10.30
Knijizniarka: od 7.00 do 14.00, malica od 10.00 do 10.30

Popoldanske dejavnosti v organizaciji zunanjin uporabnikov: od 13.30 do 21.45

Uradne ure so namenjene komuniciranju in poslovanju z uporabniki storitev izven Sole. Posamezniki (tajnica VIZ,
svetovalna delavka, knjizni€arka, pomocnica ravnateljice in ravnateljica) imajo uradne ure po razporedu, ki ga
dolo¢a LDN Sole. Ravnateljica Sole opravlja najavljene razgovore tudi v €asu izven uradnih ur. V primeru
odsotnosti ravnateljice sprejme uporabnike storitev pomocCnica ravnateljice.

Uradne ure uciteljev so praviloma v ¢asu govorilnih ur oz. v dogovoru s starsi. Dopoldanske govorilne ure za
starSe potekajo v skladu z urnikom, ki je sestavni del LDN. Popoldanske govorilne ure se praviloma izvajajo od
16. do 18. ure, vsak drugi torek v mesecu za starSe 08 Grize, 0z. od 15. do 17. ure, vsak drugi Cetrtek v mesecu,
za stare POS Liboje.

V ¢asu Solskih pocitnic in pouka prostih dni govorilnih ur ni.

Uradne ure praviloma objavljamo na vratih glavnega vhoda in na spletni strani Sole. V ¢asu pouka prostih dni se
poslovni &as in uradne ure doloCijo glede na organizacijo dela in organizacijo letnih dopustov.

Uradne ure

Starsi lahko poklicejo ugcitelja po telefonu v tajnistvo Sole/kabinet v ¢asu individualnih govorilnih ur oz. izven
urnika Solskih dejavnosti (dogovor z uciteljem).
Starsi lahko v nujnih primerih kadar koli pokli¢ejo v tajnistvo $ole OS Grize oz. v POS Liboje.

V tajnistvu se lahko oglasite v €asu uradnih ur, ki so od 8.00 do 10.00 in od 13.00 do 15.00.
Izven uradnih ur je na voljo e-posta: osce-grize@os-grize.si.



mailto:osce-grize@os-grize.si

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA

4.1 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1.a) Splosne dolocbe

Solski prostor se uporablja za:

" izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole pod vodstvom strokovnih delavcev $ole,
izvajanje drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev,
izvajanje dejavnosti, ki jih s sklepom doloéi ustanovitel],
oddajanje prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem Sole.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se na Solskem prostoru lahko izvajajo samo z
dovoljenjem ravnateljice.

Na Solskem prostoru je prepovedano delovanije politi¢nih strank in njihovin podmladkov.
Na Solskem prostoru ni dovoljena konfesionalna dejavnost.

Na Solskem prostoru je brez dovoljenja vodstva Sole prepovedana vsakrSna komercialna in propagandna
dejavnost.

Odgovornost Sole na Solskem prostoru velja za &as, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

Na 3olskem prostoru ni dovoljeno kajenje, uzivanje drog/alkohola/energijskih pija¢ in uporaba pirotehniénih
sredstev.

Zivalim vstop na $olski prostor ni dovolien, razen z dovolienjem ravnateljice, ko se Zivali uporablja za vzgojno-
izobrazevalni proces.

Brez dovoljenja Sole na Solskem prostoru ni dovoljeno snemanje/fotografiranje.

41.b) Prihod v Solo in odhod iz Sole

Grize
Vhoda (vhod 1. triletje in lo¢eno vhod 2. oz. 3. triletje — glavni vhod) sta locirana na vzhodni strani Sole v pritlicju,
namenjena sta uCencem, starSem in zaposlenim, od tega le glavni vhod tudi zunanjim obiskovalcem Sole.

Odklepanje in zaklepanje glavnega vhoda opravijamo ro¢no. Odklene ju hinik ob 6.00 (priprta vrata). Cistilka ju
zaklene ob 16.15 (vstop od zunaj ni moZen).

V €asu poletnih Solskih pocitnic se odpiranje in zapiranje glavnega vhoda prilagodi ¢asu uradnih ur.

Vstopanje v Solo:
- ucenciod 1. do 3. razreda vstopajo pri glavnem vhodu oz. pri vhodu za 1. triado,
- ucenciod 4. do 9. razreda pri glavhem vhodu.

UcCenci 1. razreda, ki so vkljuCeni v jutranje varstvo od 6.10 dalje, gredo po prihodu v Solo v u€ilnico za jutranje
varstvo (pritli¢je). Spremljajo jih starsi ali druge odgovorne osebe. V ugilnici jih prevzame ucitelj, ki izvaja jutranje
varstvo. U€enci, ki iz opraviljivih razlogov prihajajo v Solo pred 7. uro (prevoz s Solskim kombijem, ugodno
reSena prosnja za prihod s starsi), gredo v u€ilnico za jutranje varstvo.

Ob 7.30 ucitelj v varstvu (2. — 5. razred) prevzame do varstva upravicene ucence in jih napoti v ucilnico za
varstvo.



Ob 7.30 uéence (6. - 9. razred), ki se pripeljejo s kombijem, prevzame dezurni ucitelj, ki jih usmeri v garderobne
prostore ali pa na organizirano aktivnost (DOP, DOD, IP, ID).

Ucenci, ki zaCenjajo pouk 1. Solsko uro, ne prihajajo v Solo prej kot 15 minut pred zadetkom pouka. V Solo
vstopajo z dovoljenjem deZurnega ucitelja.

Pri glavnem vhodu je poseben prostor za dezurne uéence. Pravila dezurstva in naloge deZurnega uenca
dolo¢ajo interna pravila (Priloga 1), s katerimi u¢enca seznani razrednik in so zapisana tudi v mapi dezurnega
ucenca.

Pravila obna$anja in ravnanja opredeljuje 5. ¢len Pravil Solskega reda.

Vhod v telovadnico mimo igri§€a so zaklenjeni in se uporabljajo v skladu z urnikom popoldanskih aktivnosti v
telovadnici 0z. za posebne priloznosti, ki jih opredeli vodstvo Sole.

Stranski vhod na juzni strani $ole je namenjen dostavi v kuhinjo in izkljuéno osebju kuhinje in hisniku.
Vhod s parkiri§éa je sluzbeni vhod in je namenjen izkljuéno zaposlenim v Soli, ki tudi skrbijo, da je ves ¢as
zaklenjen.

Uc€enci vozaci morajo dosledno upoStevati pravila za u¢ence, ki se vozijo z avtobusom/kombijem (Priloga 2) in se
nanasajo na ¢akanje na postajali$¢ih in obnadanje na avtobusu/kombiju. S pravili jih seznanijo razredniki.

Uc€enci, ki v Solo pridejo s kolesom, skirojem ali drugim prevoznim sredstvom, svoje prevozno sredstvo shranijo v
Solski kolesarnici in ga zaklenejo na nosilce, ki so za to namenjeni. Sola ne prevzema odgovornosti za prevozna
sredstva.

Ce za aktivnosti izven &asa $olskega pouka ni organiziran $olski prevoz, zanj zaprosimo starse.

Ob odhodu iz podaljS8anega bivanja u¢enci o tem obvestijo u€itelja in se primerno poslovijo.

Ucenci vozadi, ki zaradi urnika vozenj prihajajo v Solo pred¢asno, pocakajo na pri¢etek pouka v organiziranem
varstvu. V organiziranem varstvu pocakajo tudi ucenci, ki po konc€anih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ¢akajo
na prevoz domov. V varstvu upo$tevajo dogovorjena pravila obnasanja, ki jim jih predstavi razrednik (Priloga 3).

Odsotnost uéenca v ¢asu pouka starsi sporo€ijo razredniku pred odsotnostjo ali na dan odsotnosti.

Visako spremembo odhoda iz $ole (pred koncem pouka glede na urnik, ne gredo domov z organiziranim Solskim
prevozom) starsi pisno sporoCijo (list papirja, elektronska posta) razredniku/uCitelju otroka.

Vsak delavec Sole je poobla$¢en za vstop v tiste prostore Sole, za katere mu je izro€en kljuc.

Starsi lahko gredo v dopoldanskem ¢asu do ucilnice/kabineta le, ¢e prihajajo na govorilno/pogovorno uro k
strokovnemu delavcu. V tem primeru vstopajo skozi glavni vhod in se javijo dezurnemu ucencu.

Vsi obiskovalci Sole, ki nameravajo v tajnistvo Sole, vstopajo skozi glavni vhod in se javijo dezurnemu u¢encu.

V' popoldanskem Casu je prepovedano gibanje obiskovalcem Sole, razen v primerih, ko so s strani strokovnih
delavcev ali vodstva Sole povabljeni kot zunanji sodelavci oz. v ¢asu popoldanskih govorilnih ur, roditeljskih
sestankov ali drugih oblik sodelovanja Sole s starsi in $irSo okolico. Takrat je za nadzor zadolZen vodja dejavnosti
ali drugi pooblasceni delavec Sole.

Ce ugenec ali starsi pridejo v $olo po pozabljene stvari, opravijo to v spremstvu delavca Sole.
Dostop do kljuev ima hidnik oz. pooblas¢ene osebe, Cistilke pa vsaka za svoje prostore Cis¢enja.

Liboje
Starsi, ki pripeljejo otroka v Solo oz. ga Zelijo odpeljati domov, parkirajo na parkiris¢u (vzhod $ole). Voznja z
avtomobili ali drugimi prevoznimi sredstvi mimo spodnjega vhoda v $olo ni dovoljena.



Vhod na POS (nadstropje) se odklepa ob 6.00, zaklepa pa ob 14.00. Ob 12.00 se odklene glavni vhod v pritligju,
zaklene pa on 16.10.

Ugenci POS vstopajo v $olske prostore skozi vhod (nadstropje). Ce pridejo v $olo z opraviéljivim razlogom pred 7.
uro, jih prevzame ucitelj jutranjega varstva.

Vodja podruZnice na zaCetku Solskega leta napravi seznam ucencev, ki prihajajo v Solo predCasno in ga sproti
ureja.

UcCence, ki se vozijo z avtobusom, spremlja deZurna uciteljica do avtobusne postaje pri $oli in poCaka z njimi do
prihoda avtobusa.

Starsi prihajajo po otroka po kon¢anem pouku pred vhod (nadstropje) oz. pred glavni vhod (pritlicje).

Starsi prihajajo po otroka, ki je vkljuen v podalj$ano bivanje, skozi glavni vhod in ga po€akajo pred ucilnico za
podaljano bivanje (pritli¢je). Ob odhodu iz podalj$anega bivanja uc¢enci o tem obvestijo uciteljico in se primerno
poslovijo.

Vsako spremembo odhoda iz Sole (pred koncem pouka glede na urnik, ne gredo domov z organiziranim Solskim
prevozom) starsi pisno sporogijo (list papirja, elektronska posta) razredniku/uCitelju otroka.

Gibanije starsev po Soli ni dovoljeno, razen, ¢e obstaja dogovor z razredniéarko otroka ali svetovalno sluzbo.

Gibanje drugih obiskovalcev po $oli ni dovoljeno, razen, ¢e imajo dovolienje ravnateljice (na primer izvajalci
dogovorjenih aktivnosti za otroke).

V popoldanskem ¢asu se lahko odvijajo na Soli samo dejavnosti, ki so dogovorjene z vodstvom Sole.

41.c) Druge vzgojno-izobrazevalne dejavnosti Sole

V popoldanskem ¢asu lahko ucenci vstopijo v Solske prostore le v spremstvu odgovorne osebe za izvajanje
dejavnosti, za katero imajo dovoljenje vodstva Sole.

Odgovorna oseba pride po uéence v oddelek podaljSanega bivanja in jih po konéani dejavnosti pospremi nazaj,
razen &e ni drugaCe dogovorjeno z uciteljem, ki izvaja podalj$ano bivanje.

Najemniki prostorov s Solo sklenejo ustrezno pogodbo, ki podrobneje opredeljuje nacin uporabe, vedenje v
prostorih, varovanje prostorov in opreme ter druge obveznosti.

Nadzor nad nacinom uporabe prostorov za Sport izvaja pooblas¢eni delavec Sole.
4.2 ORGANIZACIJA NADZORA

4.2.a) Tehniéni nadzor

Vstope v OS GRIZE %olo na vseh vhodih nadzorujmo z videosistemom. Prav tako z videosistemom
nadzorujemo vse izstope iz Sole.

Alarmni sistem je vklju¢en, ko v Soli ni prisoten nih&e, in se sproZi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb. Ob
sproZitvi alarmnega sistema se oglasi zvocni signal in vzpostavi telefonski klic s poobladeno druzbo za
varovanje.

V primeru pozara ali v drugem primeru, v katerem pride do poviSanja temperature ali dima, protipoZarni sistem
sprozi zvo¢ni alarm, vzpostavi pa se tudi telefonski klic s pooblaséeno druzbo za varovanje.

4.2.b) Nadzor, ki ga izvajajo ugitelji in drugi delavci Sole



Fiziéni nadzor dosledno izvajajo
°  strokovni delavci Sole,

°  dezurni ucitelji po razporedu, ki ga pripravi pomoénica ravnateljice,

° hiénik v vseh prostorih Sole, kjer je prisoten, tudi na zunanjih povrsinah Solskega prostora (obhodi),
°  (istilke (tudi popoldan) na hodnikih in v sanitarijah,

°  mentorji dejavnosti v popoldanskem &asu,

°  poobladéena oseba v/na prostorih za Sport v popoldanskem ¢asu.

Naloge deZurnih uditeljev in drugih delavcev Sole:
©  skrb zared in disciplino ter varnost u¢encev v skupnih prostorih Sole,

°  prepreCevanje zadrZevanja v garderobi, nadzor nad vedenjem v garderobi, na stopni¢u in na hodnikih
po kon€anem pouku,

°  prepreevanje nedovoljenih odhodov s $olskega obmodgja,

°  opozarjanje na nevarnosti in pomanjkljivosti,

°  nadzor nad delom dezurnih uencev in posredovanje dodatnih navodil ter nalog dezurnim uencem.

Naloge dezurnih uiteljev (Priloga 4)

5. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Nacin zagotavljanja varnosti opredeljuje 4. ¢len Pravil Solskega reda.

5.1 SPLOSNA DOLOCILA

Vsi evakuacijski izhodi (v jedilnici, na stopnis¢ih, v uéilnicah, pri telovadnici) morajo biti z notranje strani
odklenjeni in prehodni, kar doloa Zakon o varstvu pred poZarom. Prav tako morajo biti dostopni ro¢ni gasilni
aparati, ki se nahajajo v prostorih Sole.

Evakuacijski izhodi se uporabijo samo v izrednih situacijah (evakuacijske vaje, evakuacija zaradi pozara in
naravnih nesre¢ idr.). Zasilnih izhodov u€enci, delavci in obiskovalci Sole v normalnih okoliS¢inah ne smejo
uporabljati.

Pozarni alarmi in roéni gasilni aparati se uporabljajo v skladu s poZarnim redom.

Vsaka zloraba, nepooblasena ali neutemeljena raba poZarnega ali protiviomnega alarma, ro¢nih gasilnih
aparatov, hidrantov pa tudi evakuacijskih izhodov se obravnava kot tezja krsitev Pravil Solskega reda. Materialne
stroSke (npr. povracilo stroSkov intervencije ipd.) za odpravo posledic zlorabe krije krSitelj, Ce je krSitelj uCenec,
stro8ke zlorabe krijejo njegovi starsi oz. skrbniki.

Dvigalo je namenjeno gibalno oviranim osebam in prevozu tovora. Z njim upravljajo samo poobladceni delavci
Sole.

5.2 UKREPANJE V PRIMERU SLABEGA POCUTJA UCENCA ALI POSKODBE

Visak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obveScen o poskodbi ali slabem pocutju uc¢enca.

V primeru slabega podutja uCenca poskrbi za njegovo namestitev na varno mesto in zagotovi, da je pod
nadzorom odrasle osebe (svetovalne delavke, tajnice VIZ) do prihoda starSev ali od njih pooblad¢ene osebe.

V primeru po$kodbe zavaruje mesto nezgode in zane z nudenjem prve pomogi.
Pravila ukrepanja in obve¢anja podrobneje dolo¢a interni dokument Nacrt Sole za ukrepanje ob nujnih stanjih in
zagotavljanje pogojev za ukrepanje (Priloga 5).



5.3 RAZPOLAGANJE S SOLSKIMI KLJUCI IN SIFRO ALARMA

Zaradi za$Cite in varnosti Solskih nepremiénin in premi¢nin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci, ki omogocajo
vstop skozi vhode 3ole, v posamezne prostore Sole, na prostore zunanjega igri§€a. Vsak imetnik zgoraj
omenjenih kljuev ravna v skladu z navodili vodstva.

Klju¢ se lahko vroCi delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo s podpisom izjave in v
soglasju z ravnateljico.

Sifro za vkljucitev in izkljugitev alarmnega sistema dologi ravnateljica $ole vsaki pooblaséeni osebi posebej. Vsak
imetnik zgoraj omenjene $ifre podpide izjavo, ki je shranjena v arhivu.

Za prejeti klju€ in tajnost alarmnega sistema vsak materialno in moralno odgovarja. V primeru izgube ali odtuijitve

klju¢a mora vsak imetnik takoj obvestiti ravnateljico. Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljuev se smatra
kot hujSa krSitev delovne obveznosti.

6. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Pravila obna$anja in ravnanja opredeljuje 5. ¢len Pravil Solskega reda.

6. 1 GARDEROBE IN GARDEROBNE OMARICE

Nadzor nad garderobo imajo vsi delavci Sole, e posebej pa dezurni ucitelji in hisnik.
Razrednik med Solskim letom preverja urejenost garderobne omarice uéenca ob njegovi prisotnosti.

Vodstvo Sole lahko v primeru utemeljenih okolis¢in zahteva pregled vsebine omarice, ki ga opravita strokovni
delavec in svetovalna delavka ob prisotnosti uenca. Ugotovitev pregleda pisno dokumentirata.

Omarice se Gistijo trikrat letno. Cistijo jih Gistilke.
Ucenci upostevajo pravila uporabe garderobne omarice (Priloga 6).

6.2 UCILNICE, JEDILNICA

Oddelek ima reditelje, ki opravljajo doloCene naloge, s katerimi jih seznani razrednik (Priloga 7). Reditelje vpise v
e-dnevnik.

Opravljanje nalog reditelja je za vse u¢ence obvezno.

Uc€enci pod vodstvom razrednika po potrebi enkrat letno oz. po dogovoru o€istijo klopi matiéne ugilnice.

Pred uZivanjem hrane si umijejo roke.

Ucenci imajo do hrane spostljiv odnos (ne delajo zavrzkov hrane).

UCenci ne smejo prina3ati hrane v jedilnico niti je odnaSati iz jedilnice (iziemoma lahko odnesejo le embalirano
pijago, v tem primeru so dolzni odpadke za seboj tudi pospraviti).

Ucenci ne zapustijo jedilnice prej kot 10 minut po zaCetku odmora za malico.

Reditelji odidejo iz jedilnice zadniji.

Ucenci gredo na kosilo, Ce so nanj naroceni.

V jedilnici se mirno postavijo v vrsto (brez prerivanja), upoStevajo navodila deZurnih u€iteliev in osebja kuhinje.



Ucenec se pred prevzemom kosila s klju¢kom elektronsko registrira v sistem prehrane. V kolikor uenec pozabi
kljuCek, ga v sistem vnese dezurni uCitelj.

Ce ugenec ve kot 3 x v mesecu nima kljucka, prevzame novega v tajnitvu $ole. Strosek novega kljutka znasa
5 €. Vsaka nadaljnja neuporaba klju¢ka pomeni nove stroske.

Pri kosilu u¢enci uporabljajo jedilni pribor in ne motijo drug drugega.

Po kosilu pospravijo vsak svojo mizo, svoj pladenj odnesejo na za to doloeno mesto in upostevajo navodila za
loevanije ostankov hrane in pribora.

6.3 NA ZUNANJIH POVRSINAH

Vsak uenec je dolzan skrbeti za Cistoco in urejenost zunanjih povrsin.

U€enci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja zunanjega Solskega
prostora. Za €istoCo in urejenost le-tega skrbijo oddelki pod vodstvom razrednikov po razporedu, ki ga pripravi
odgovorna oseba med zaposlenimi. Pri tem uporabljajo zas¢itne rokavice.

Vsi skrbimo za ohranjanje naravnega okolja zunanjega Solskega prostora.

7. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

71 KRSITVE PRAVIL HISNEGA REDA

V primeru da uéenec ne spostuje dolznosti in krsi dolocila hiSnega reda, Sola krSitev obravnava v skladu s pravili
Solskega reda in vzgojnim nacrtom, uéenec oz. njegovi starsi ali skrbniki pa nosijo posledice (vzgojni ukrepi in
finanéna odgovornost).

V primeru da zaposleni in zunanii obiskovalci krijo pravila hiSnega reda, ukrepa ravnateljica.

7.2 SPREMEMBE IN DOPOLNITVE HISNEGA REDA
Spremembe in dopolnitve hiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki je veljal za sprejem tega
hiSnega reda.

7.3 OBVESCANJE

Ta hi$ni red se v celoti objavi na oglasni deski $ole in na spletni strani $ole. Sola skraj$ano vsebino (izviecke)
hiSnega reda lahko predstavi tudi v Solski publikaciji. Ravnateljica ali drug poobladCeni delavec Sole predstavi hidni
red zaposlenim. Razredniki so dolzni hidni red predstaviti uencem in starSem na zacetku vsakega Solskega leta in
po potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

74  VELJAVNOST
Hisni red se za¢ne uporabljati 01.10.2018.

St
Datum: 26.09.2018
Marija Pavénik, ravnateljica
Priloga 1: Naloge dezurnega ucenca
Priloga 2: Pravila za vozate
Priloga 3: Naloge uCenca v varstvu vozacCev
Priloga 4: Naloge deZurnega uditelja
Priloga 5: Nacrt Sole za ukrepanje ob nujnih stanjih in zagotavljanje pogojev za ukrepanje
Priloga 6: Naloge reditelja
Priloga 7: Pravila uporabe garderobne omarice
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Priloga 1: Pravila dezurstva in naloge dezurnega u¢enca

PRAVILA DEZURSTVA

Dezurajo tisti uéenci 7., 8. in 9. razreda, ki jih doloCijo razredniki. Razredniki naredijo razpored dezurnih uCencev,
ki ga oddajo v tajniStvo Sole in pomoénici ravnateljice.

Ce ima dezurni na urniku pouk na preduro ali po 6. uri, mora biti pri teh urah pouka prisoten.

U&enci ne dezurajo, e imajo eno ali ve€ negativnih ocen, ali &e imajo dva izre¢ena ukrepa zaradi vzgojnih tezav,
ali ¢e imajo tri ali ve€ neopravienih ur. Pravico do deZurstva uéenci pridobijo ponovno, ko popravijo negativne
ocene, izboljSajo vedenje in prenehajo neopravi¢eno izostajati od pouka.

Dezurni uéenec lahko izostane od pouka zaradi deZurstva le enkrat mesecno.

V primeru napovedanega ustnega ali pisnega ocenjevanja znanja mora dezurnega uenca v dogovoru z
razrednikom in uciteljem, ki bi ga to uro u¢il, nadomestiti drug ucenec (praviloma iz 8. ali 9. razreda).

DeZurni uéenec ima prvi stik z zunanjimi obiskovalci, zato se od njega pri¢akuje:

- pravocasen prihod na deZurno mesto,

- obiskovalcem odpira vrata glavnega vhoda,

- obiskovalce vijudno pozdravi in zapiSe njihove osnovne podatke,

- obiskovalcem ponudi pomoc¢ ali jih po potrebi pospremi tja, kamor so namenjeni,

- obiskovalce ob odhodu pozdravi.

DeZurni uditelji nadzirajo delo dezurnega uéenca.

NALOGE DEZURNEGA UGENCA 0Z. UCENKE

Dezurstvo se priéne ob 7.30 in traja vse do 13.35. V tajniStvu prevzame mapo z dezurnim listom, ki jo na koncu
dezurstva tudi vrne (nepoSkodovana, nepopisana in neporisana mapa, izpolnjen dezurni list).

V €asu 0. ure pregleda dvoris¢e pred glavnim vhodom, po potrebi pobere papircke in pomete okoli koSev.

S prijazno besedo sprejme zunanje obiskovalce in jih napoti do iskane osebe.

Obvezno evidentira prihode zunanijih obiskovalcev (ime, priimek, h komu je namenjen, €as prihoda in odhoda).
Dezurni u€enec je ta dan opravien od pouka, vendar se ne sme zaradi tega izogibati ze v naprej napovedanemu
ustnemu ali pisnemu ocenjevanju znanja.

Po vsakem odmoru pregleda avlo, jedilnico, garderobe in hodnike — skrbi za njihovo urejenost. Skrbno zapira vrata
sanitarij in ugasa lu¢ na hodnikih.

UCence, ki se v €asu pouka zadrzujejo v avli, opozarja in usmerja v ugilnice.

Pri dezurni mizi je lahko le dezurni u€enec. Zadrzevanje drugih u¢encev okoli mize ni dovoljeno.

Dezurni u€enec gre na malico v Casu druge Solske ure (pred ostalimi).

Dezurni u¢enec pomaga pri loéevanju odpadkov pri odlagalnem pultu, temeljito pobriSe mize z vlazno in suho krpo,
poravna stole ter pomete jedilnico.

Pri opravljanju deZurstva je strogo prepovedana uporaba mobitela ali drugih avdio-video pripomockov. Dezurni
ucenec si je dolzan priskrbeti zapiske predmetov tistega dne, ko je opravljal nalogo dezurnega ucenca. Ko ni
zaposlen z nalogami v zvezi z deZurstvom, se uci in pripravlja na pouk.

V Casu dezuranja ne zapu$Ca dezurnega mesta, razen v primeru zadolzitev, ki mu jih dajo odgovorne osebe
(poslovna sekretarka, pomocnica ravnateljice).

Ce opazi kakréno koli nepravilnost ali nevarnost, o tem opozori dezurega ugitelja ali javi v tajnistvo $ole.

Ob dnevu dejavnosti deZurajo u€enci razreda, ki tisti dan nimajo aktivnosti. VV primeru celostnega dne dejavnosti
praviloma ni dezurstva.

Na deZurni list zapisuje:

- datum dezurstva,

- ime in priimek ter razred deZurnega ucenca,

- morebitno zamenjavo za dezurstvo in €as zamenjave,

- zunanje obiskovalce,

- vse dogodke, ki so se v tem ¢asu dogajali (Ce se je zgodilo kaj nenavadnega),

- opis nalog, ki jih je opravil v €asu deZurstva in

- podpis dezurnega uéenca in uitelja, ki deZzura 6. Solsko uro.

Marija Pavénik, ravnateljica
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Priloga 2: Pravila za vozade

PRAVILA ZA UCENCE, KI SE VOZIJO Z AVTOBUSOM
Da bo ¢akanje na postajalis¢ih Solskega avtobusa in voZnja z avtobusom ¢im bolj varna, moramo upo3tevati naslednja

navodila.

CAKANJE NA POSTAJALISCH

Na avtobusno postajali$Ce pridemo vsaj 5 minut pred prihodom avtobusa.

Na postajali$¢u mirno po¢akamo na prihod avtobusa (brez fiziénega in verbalnega nasilja, sebe in drugih ne
izpostavljamo nevarnostim).

Ko pripelje avtobus, poGakamo (brez prerivanja), da se vozilo ustavi, voznik odpre vrata in omogoci vstop.

Paziti moramo, da nam vrata avtobusa ne bi priprla ohlapnih oblaéil, naramnic, Solskih torbic ipd.

Na postajali¢ih moramo po izstopanju z avtobusa pocakati, da le-ta odpelje in $ele nato nadaljujemo svojo pot.

OBNASANJE NA AVTOBUSU

Upostevamo voznikova navodila.

= Privstopu na avtobus smo dolZni pokazati vozniku letno avtobusno vozovnico.

=  Prav tako smo dolzni pokazati letno vozovnico na zahtevo prometnega kontrolorja.

= Vozovnica je neveljavna, Ce jo uporablja druga oseba, kot je navedena na vozovnici, 0z. ¢e se uporablja v dneh, ko
ni Solskega pouka.

= Ce vozovnico izgubimo ali je bila ukradena, o tem takoj obvestimo tajnistvo Sole.

= Med voznjo smo na sedezu, na katerem je vgrajen varnostni pas, vedno pripeti.

= Med voznjo ne motimo voznika.

= Na avtobusu ne kri¢imo, se ne prerivamo in sprehajamo.

= Nezasedenih sedezev ne zadrzujemo zase, na njih ne odlagamo Solske torbe.

= Do ostalih uéencev, voznika in starejSih oseb se obnaSamo spostlijivo.

= Med voznjo ne uzivamo hrane in pijace.

= Skrbimo za €istoco in ne odmetavamo odpadkov pod sedezZe.

= StroSek namerno povzroéene Skode na sedezih ali drugih delih avtobusa bremeni starSe oz. skrbnike uéenca, ki je 1 2
Skodo povzrodil.

POMEMBNO

Ucencem, ki ne bodo upostevali pravil ¢akanja na avtobus in obna$anja na njem, lahko prevoznik, v soglasju z vodstvom
Sole, zaradi varnosti drugih uencev, za dolo¢en €as prepove voznjo s Solskim avtobusom.



Priloga 2: Pravila za vozace — obvestilo starSem

Spostovani starSi uencev vozacev,

Zelimo vam posredovati nekaj kljuénih informacij v zvezi z avtobusnimi prevozi vasega otroka:

1. po Zakonu o osnovni Soli ima u¢enec pravico do brezplacnega prevoza, ¢e je njegovo prebivalis¢e oddaljeno veé
kot 4 km od osnovne Sole. Ob¢ina v sodelovanju s Solo organizira prevoz za te uéence, razen za ucence prvih
razredov.

2. Sola je odgovorna za zagotavljanje varnosti in zdravja otrok v &asu bivanja v $oli, torej od prihoda v $olo do odhoda
in vstopa na Solski avtobus. Pedagoski in strokovni delavci v sodelovanju s starsi navajamo u¢ence na spostovanje
dogovorjenih pravil bivanja in dela v 3oli in jih uimo varnega in prijetnega sobivanja z vrstniki ter odnosa do dobrin.

3. Prometne razmere predstavljajo za otroka doloeno nevarnost, ¢e ne upoSteva pravila obnaSanja v prometu.
Organiziramo jutranje in opoldansko varstvo vozacev, ki so ga ucenci vozaci dolzni obiskovati. Za
odgovorno ravnanje otroka v prometu na poti do vstopa na avtobus in izstopa z njega do doma so dolzni
poskrbeti otroci sami skupaj z vami, starsi.

4. Ucenci so dolzni upostevati pravila varnega vstopa in izstopa z avtobusa ter pravila vedenja med voznjo
(glej Pravila za u€ence, ki se vozijo z avtobusom), kar pomeni, da vedno poskrbijo za svojo varnost in zdravje ter
varnost in zdravje drugih.

Spostovani starsi, vljudno vas prosimo, da se z otrokom ponovno in natanéno pogovorite o varni poti v $olo in domov, pravilih
varnega vstopa in izstopa iz avtobusa ter pravilih vedenja med voznjo.

Marija Pavénik, ravnateljica

1IZJAVA (Vrniti do ..ooovveviieii i , razredniku uéenca/uéenke!)
Stars/zakoniti zastopnik (ime in priimek — TISKANO)
ucenca’ke (ime in priimek — TISKANO) ___. razreda

sem seznanjen:
- s Pravili za u€ence, ki se vozijo z avtobusom,
- z dejstvom, da lahko prevoznik u€encu, ki ne bo
uposteval pravila ¢akanja na avtobus in obna$anja na avtobusu, v soglasju z vodstvom Sole, za dologen &as
prepove voznjo s Solskim avtobusom zaradi varnosti ostalih u¢encev.

Datum: Podpis starSa/skrbnika:

Podpisani u¢enec/ka potrjujem, da sem seznanjen/a s Pravili za u¢ence, ki se vozijo z avtobusom in jih razumem. Pravila
Cakanja na avtobus in obnaSanja na njem bom uposteval/a in si prizadeval/a za varnost vseh, ki se vozimo s Solskim
avtobusom.

Datum: Podpis uéencalke:

Priloga: Pravila za ucence vozace z aviobusom
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Priloga 3: Naloge uéenca v varstvu vozacev

Ucenec:

o se med ¢akanjem na nadaljevanje pouka ali po pouku vkljuéi v varstvo in se ne sprehaja po Soli oz.
odide domov.

o Vvarstvo lahko bere, se igra druZzabne igre, naredi DN, se uci ali pogovarja s so$olci.

o Brez pisnega dovoljenja starSev ne odhaja od varstva. Starsi s pisnim dovoljenjem prevzamejo skrb
za svojega otroka med ali po pouku. Podpisano dovoljenje oddajo razredniGarki/razredniku, ta pa
obvesti ucitelja, ki izvaja varstvo.

o  Od varstva ne odhaja na kosilo brez dovoljenja ucitelja v varstvu.

o V Casu varstva lahko opravi individualni razgovor s strokovnimi delavci Sole (ravnateljem,
razrednikom, Solsko svetovalno sluzbo ...), a le po predhodni seznanitvi ucitelja, ki je to uro v varstvu.

o Z dovoljenjem ucitelja lahko odide v knjiznico, a se mu mora javiti najkasneje 5 min pred zakljuckom

ure.

Po razredu ne teka, ne spotika drugih, preriva ali krici. Ne uporablja mobilnega telefona ali drugih
elektronskih naprav.

S svojim vedenjem ne ogroza ali vznemirja drugih. Z njimi ne obravnava fiziéno ali besedno.

Se ne igra z Zogo.

V varstvu ima obute Solske copate.

Spostuje navodila in usmeritve ucitelja

Ko odhaja iz varstva (po 6. uri) , za sabo pospravi stole, mize, druzabne igre, pobrise tablo ...

O

O O O 0 O

Ucitel:
o zabelezi uéence, ki so pri varstvu. Uéenca, ki ga ni, evidentira.
o UCencem zagotovi varnost v skupini, zato ne zapusca skupine. Ne i§Ce tistih ucencev, ki bi morali biti v varstvu.
o  Ce uéenec ne uposteva pravil, ki veljajo v varstvu, ga zapise v rubriko v e-dnevniku.

Priloga 4: Naloge deZurnega uditelja

Cilj: zagotoviti u¢encem varnost, vzpostaviti red, disciplino in nadzor nad njihovim gibanjem v $oli in izven nje.
Za ucence od 1. do 5. razreda izvajajo nadzor razredniGarke in dezurni ucitelji, ki deZurajo na hodnikih razredne stopnje.

Pomembne ¢asovnice:
- 6.15-8.15 (jutranje varstvo)
- 7.15-8.15 (dezurstvo, varstvo)
- 9.10-9.30 (glavni odmor)
- 12.50- 13.10 (kosilo, pomo¢ deZurnemu ucitelju pri odhodu 1. avtobusa)
- 13.35-13.50 (odhod 2. avtobusa)

Na POS Liboje izvajajo nadzor uditelji.

Za ucence od 6. do 9. razreda pa deZurstvo poteka po razporedu:

» 17.30-8.15
DeZurni ucitelj usmerja ucence, ki so iz opravicljivih razlogov v Soli pred zacetkom izvajanja pouka, v garderobne prostore pri
glavnem vhodu. Izvaja nadzor pred Solo, Se posebej v Casu prihoda Solskega avtobusa ter v garderobnih prostorih.

OPOMBA

Uporaba Solskega igriS¢a pred zacetkom pouka in po koncu organiziranih vzgojno-izobraZevalnih oblik dela (do cca 14.
ure) je mozna samo pod nadzorom strokovnih delavcev Sole. V popoldanskem casu je Solsko igris¢e odprto za organizirano
vadbo oz. ga uporabniki koristijo na lastno odgovornost.

DeZurni uéitelj dovoli u¢encem vstop v Solo ob 8.10. UCitelj, ki z ucenci 0. uro izvaja aktivnosti, ki niso vklju¢ene v urnik, o
tem obvesti deZurnega ucitelja, da bo uc¢encem dovolil vstop v $olo oz. odhod v ucilnico 5 minut pred nacrtovano dejavnostjo.

» 9.55-10.20 (RO)
Dva dezurna udéitelja poskrbita za nadzor v jedilnici (locevanje odpadkov, skrb za Cistoco jedilnice) in garderobnem
prostoru. Na svojem mestu deZurata do odhoda ucencev iz jedilnice oz. garderobe, u¢ence usmerjata na Sportno igris¢e oz.
v telovadnico (v primeru slabega vremena). Tretji dezurni uéitelj poc¢aka ucence pri izhodu na Sportno igrisce. V primeru
slabega vremena pripravi v telovadnici eno vadbeno enoto. Ucenci smejo na igriSce oz. v telovadnico le v ustrezni Sportni
opremi. Zaradi gneCe na Sportnem igri§¢u lahko ucenci igrajo igro z Zogo na polovici igri§¢a, ostale Sportne aktivnosti niso
dovoljene, razen ¢e so pod nadzorom $portnih pedagogov.
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Dezurna ucitelja se po konéanem dezurstvu v jedilnici in garderobi prikijucita deZzurnemu ucitelju na Sportnem igriscu oz.
v telovadnici. Vsi trije poskrbijo za nadzor ob prihodu ucencev v garderobe, ko ucenci zakljucijo z rekreativnim odmorom.

V primeru slabega vremena so ucenci v telovadnici na eni vadbeni enoti, kjer dezura tretji ucitelj, kasneje se mu pridruZita Se
ostala dva. Poskrbi, da ucenci ne motijo ucencev razredne stopnje, ki imajo v tem ¢asu $portno vzgojo. Zaradi gnece v
telovadnic lahko ucenci igrajo le koSarko na en kos, ostale $portne aktivnosti niso dovoljene, razen ¢e so pod nadzorom
Sportnih pedagogov.

> 12.45-13.35

1. dezurni ucitelj
12.45 - 13.35; Nadzira dogajanje v jedilnici v ¢asu kosila. Poskrbi, da ucenci na prevzem obroka pocakajo disciplinirano v
vrsti, po koncanem kosilu pa pospravijo posodo in locijo odpadke ter poCistijo mizo. Poskrbi, da so v jedilnici samo ucenci, ki
imajo kosilo, ostale usmerja v varstvo vozacev, na avtobus, kombi ali domov. V zvezek za evidenco vpiSe ucence, ki nimajo
elektronskega kijucka za kosilo.

2. deZurni ucitelj
12.45 — 13.00; Poskrbi za red in nadzor pri vstopanju u¢encev na Solski avtobus. Ucenci se pred odhodom avtobusa zberejo
na Solskem avtobusnem postajaliScu. Ucenci na avtobus ne smejo Cakati na plocniku.
13.00 — 13.35; Po odhodu avtobusa spremlja dogajanje pred in v Soli (usmerja ucence v varstvo vozacev, napoti u¢ence
domov, ko so koncali z aktivnostmi, nadzira vozace s kombijem) .

> 13.35-13.50

1. dezurni ucitelj
13.35 — do odhoda avtobusa; Nadzira dogajanje v jedilnici v ¢asu kosila. Poskrbi, da ucenci na prevzem obroka pocakajo
disciplinirano v vrsti, po kon¢anem kosilu pa pospravijo posodo in locijo odpadke ter pocistijo mizo. V zvezek za evidenco
vpiSe ucence, ki nimajo elektronskega kljucka za kosilo. Poskrbi, da so v jedilnici samo ucenci, ki imajo kosilo, ostale usmerja
na avtobus, kombi ali domov.
Po kon¢anem nadzoru v jedilnici se pridruzi drugemu deZurnemu ucitelju in nadzira ucence pri vstopu na Solski avtobus in
kombi.

2. dezurni uéitelj
13.35 — do odhoda avtobusa; Poskrbi za red in nadzor pri vstopanju na Solski avtobus. Ucenci se pred odhodom avtobusa
zberejo na Solskem avtobusnem postajalis¢u. Ucenci na avtobus ne smejo Cakati na plocniku.
Pri sprednjih vratih vstopajo ucenci od 1. do 5. razreda pred ucenci od 6. do 9. razreda. Ucitelj preveri, ali vsak u¢enec
sedi na svojem sedezu.

»  5-minutna deZurstva na hodniku
Dezurni ucitelj poskrbi za varno menjavo ucencev iz ene ucilnice v drugo.

e  Dezurstvo v varstvu vozacev
Cilj: zagotoviti u¢encem varno okolje, v katerem bodo ob razlicnih aktivnostih poCakali na zaCetek ali konec pouka oziroma
prevoz domov.

> 12.50-13.35
Ucenci (vozadi iz Liboj in GakajoCi na prevoz s Solskim kombijem) gredo ob 12.50 v varstvo. UCitelj, ki ima 6. uro varstvo, jih
zabeleZi v seznam. Od varstva odhajajo samo z dovoljenjem ucitelja v varstvu. Pri odhodu na avtobus upoStevajo
navodila dezurnega ucitelja.

» Med poukom (Cakanje na nadaljevanje pouka).
»  Po pouku (Cakanje na prevoz domov).
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Priloga 6: Naloge reditelja

Naloge reditelja za razred

1.

2.

o0k w

Pred zaCetkom ure morajo podistiti tablo, pomagajo ucitelju pripraviti u¢ne pripomocke in po uri le-te
pospraviti.

Seznanijo pomoénico ravnatelja in dezurnega ucitelja o izostanku uditelja najkasneje 5 minut po pricetku
pouka.

Javijo izostanek ugencev ob zagetku ucne ure.

Sporocijo dezurnemu uditelju prekrdke in unicenje opreme.

Prav tako Eistijo tablo in ugilnico.

Skrbijo, da so ob koncu pouka luéi v u€ilnici ugasnjene.

Naloge rediteljev za jedilnico

1.

2.

3.

5 minut pred koncem 2. Solske ure reditelja (od 6. do 9. razreda) odideta v jedilnico in pripravita vse
potrebno za malico.

Po konéani malici odneseta posode z ostanki hrane do odlagalnega pulta in poskrbita za lo¢eno zbiranje
odpadkov (ostanki hrane gredo med organske odpadke, plastitna embalaza med plastiko, papirnata
embalaZa med papir, porabljeni papirnati prticki med meSane odpadke).

PobriSeta mize z vlazno in suho krpo.

Priloga 7: Pravila uporabe garderobne omarice

1. Obuvala in oblacila uéenci zlozijo/obesijo v garderobne omarice.

. Deznike odlagajo v za to namenjena stojala v pritli¢ju v garderobah.

3. UCenci v garderobnih omaricah ne pu$€ajo denarja, vrednejSih predmetov, mobitelov, mokrih obladil
0z. predmetov ...

4. Vsak ucenec prejme klju¢ garderobne omarice in zanj odgovarja do konca Solskega leta, ko klju¢
vrne razredniku. S kljuéem odpira le svojo garderobno omarico. Prepovedano je odpiranje
garderobnih omaric drugih u€encev. V primeru izgube kljuéa o tem obvesti razrednika. Izdelava
novega klju¢a se poravna kot stroSek na poloZnici.

5. Zunanjost in notranjost omarice ne smeta biti popisani ali polepljeni. Za vsako namerno storjeno
Skodo odgovarja lastnik omarice ali povzrocitelj Skode v skladu s Pravili Solskega reda.

6. Na koncu Solskega leta uéenec zapusti urejeno, Cisto, neposkodovano, prazno, odklenjeno omarico.
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DEZURNI LIST

| Datum in dan dezurstva |

Razred

| Ime in priimek dezurnega uéenca

Zap. st.

Ime in priimek obiskovalca

Namen obiska

4

Cas

prihoda

odhoda

Zamenjava dezurstva

Razred Ime in priimek nadomestnega uéenca
Solska ura Razlog
zamenjave Ucitelj, ki je dovolil zamenjavo

Zapis nenavadnih dogodkov

17

Zap. st.

Ime in priimek uéenca

Opis dogodka

Zapis nalog, ki so bile opravljene v ¢asu dezurstva po navodilih vodstva ali poslovne sekretarke

Zap. st.

Sol.

ura

Ime in priimek zaposlenega

Opis naloge

| Podpis dezurnega uéenca |

| Podpis dezurnega ugitelja, 6. Solska ura |




NALOGE DEZURNEGA UCENCA
(okroznice, spremembe urnika, drugo)

Ucenec (-ka) odgovorno opravlja naslednje naloge:

1.

Po navodilu ravnateljice, pomo€nice ravnateljice ali poslovne sekretarke uitelje in u¢ence seznanja z
vsebinami okroznic, s spremembami urnika in z drugimi aktualnimi informacijami.

Uposteva pravila lepega obnaSanja.

V &asu opravljanja naloge je za¢asno odsoten (-na) od pouka, po kon¢ani nalogi se vrne nazaj k pouku.
Odsotnost od pouka ni opraviena v ¢asu napovedanega pisnega preverjanja ali ocenjevanja znanja,

predstavitve govornega nastopa, predstavitve plakata oz. napovedanega ustnega spraSevanja.
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